EHITUSSPETSIALISTI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

AMETIKOHA NIMETUS ehitusspetsialist
ALLUKSUS majandusosakond
VAHETU JUHT majandusosakonna juht
ALLUVAD -

KEDA ASENDAB majandusosakonna juht
KES ASENDAB registri-ja ehitusspetsialist
TEENISTUSGRUPP spetsialistid

2. AMETIKOHA EESMARK
Ehitus- ja planeeringualase t66 korraldamine.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED

3.1 menetleb projekteerimistingimuste taotlusi ja koostab projekteerimistingimusi;

3.2 menetleb ehitus- ja kasutuslubade taotlusi sh nende kontrollimine ning vajadusel
haldusaktiga lisanduete seadmine;

3.3 vaatab ldbi projektide ja planeeringute dokumendid ning vajadusel esitab méarkused ja annab
kooskdlastuse oma padevuse piires;

3.4 ndustab hallatavaid asutusi remonttoode kavandamisel ja labiviimisel, teostab kontrolli
ehitiste (hoonete) nduetele vastavuse kohta ning korraldab vajadusel selleks auditite ja
ehitusprojekti ekspertiiside tegemise;

3.5 osaleb vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning vallavolikogu komisjoni
koosolekutel ja teeb ettekande oma valdkonda kuuluvates kiisimustes;

3.6 viljastab geodeetiliste todode koostamiseks algandmed ja votab t66d vastu;

3.7 kooskdlastab taristuobjektide (elektripaigaldised, siderajatised jms) projektlahendused;

3.8 kontrollib ehitustodde teostaja kehtestatud nduetele vastavust;

3.9 esindab tellijat valla poolt tellitud ehitus- ja renoveerimistoode korraldamisel ning
vastuvotmisel;

3.10 osaleb oma valdkonna t66gruppides ja edastab projektitaotluse koostamisel projektijuhile
sisendandmed;

3.11 koostab oma valdkonna vallavalitsuse korralduste ja vallavolikogu mééruste ning otsuste
eelnoud;

3.12 kannab oma valdkonna andmed geoinfosiisteemi vastavale todkihile;

3.13 osaleb valla arengudokumentide koostamisel;

3.14 annab sisendi oma valdkonnas valla eelarvestrateegia ja eelarve eelndusse;

3.15 koostab oma toovaldkonna riigihangete hankedokumendid v&i korraldab koostamise;

3.16 tagab oma valdkonna informatsiooni aktuaalsuse ja korrektsuse Kehtna valla kodulehel ning
teistes infokanalites;

3.17 vastab oma todvaldkonnaga seotud jarelparimistele ja kirjadele;

3.18 ndustab oma todvaldkonnaga seotud kiisimustes kodanikke;

3.19 tagab digusaktidega sitestatud korras oma valdkonna dokumentide séilimise ja nduetekohase
arhiveerimise;

3.20 tdidab majandusosakonna juhi ning kdesolevas ametijuhendis muid nimetamata iilesandeid
erikorralduseta, mis tulenevad digusaktidest, t60 iseloomust voi selle tildisest kdigust.



4VASTUTUS

4.1 vastutab oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni
Oigsuse eest, ametijuhendis toodud todiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest.

4.2 kohustub hoidma nii teenistussuhte ajal kui ka pérast teenistussuhte 16ppu talle teatavaks

saanud inimeste perekonna- ja eraellu puutuvat véi muud piiratud teabega informatsiooni
konfidentsiaalsena.

5. OIGUSED

5.1 saada ametialaselt vajalikku tdienduskoolitust;

5.2 saada valla ametnikelt, tO6tajatelt ning valla hallatavatelt asutustelt informatsiooni, dokumente
jms mis on vajalikud tema téoiilesannete tditmiseks;

5.3 saada tema vastutusel olevate materiaalsete vadrtuste hoidmiseks vajalikke tingimusi.

6. AMETIKOHA NOUDED

6.1 vihemalt keskharidus ja sellele lisanduv eri-, kutse- vdi ametialane ettevalmistus;

6.2 valdab eesti keelt korgtasemel;

6.3 oskab kasutada teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.4 tunneb asjaajamise pohimotteid ning dokumentide ja Oigusaktide vormindudeid, oskab
koostada dokumente ning oma to6valdkonna iiksikakte;

6.5 tunneb ja oskab rakendada oma toovaldkonna digusakte;

6.6 muud olulised oskused: suhtlemis-, véljendus- ja kuulamisoskus, oskus siilitada rahu

probleemsetes olukordades, oskus kuulata vestluspartnerit ning oskus selgelt pdhjendada oma
seisukohti nii suuliselt kui kirjalikult;
6.7 isikuomadused: algatusvdime, loovus, kohusetundlikkus, hea kohanemisvdime,

tasakaalukus, ausus, usaldusvéérsus, tapsus, stressitaluvus.
6.8. vihemalt B-kategooria autojuhi lubade olemasolu.

7.AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhendit v3ib muuta ametniku ndusolekuta, kui muudatuste aluseks on kehtivate
Oigusaktide muudatus;

7.2 enne ametililesannete tditmisele asumist ja pdrast muudatuste sisseviimist kinnitab
ehitusspetsialist muudatused oma allkirjaga.



