ARENDUSJUHI AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

AMETIKOHA NIMETUS arendusjuht
ALLUKSUS

VAHETU JUHT vallavanem
ALLUVAD projektispetsialist
KEDA ASENDAB projektispetsialist
KES ASENDAB projektispetsialist
TEENISTUSGRUPP juhid

2. AMETIKOHA EESMARK

Valla pohiliste strateegiliste arengusuundade véljatootamine, valla arengukava koostamise ja
tdiendamise koordineerimine ning arengukavast tulenevate {ilesannete tditmisele
kaasaaitamine.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED

3.1 osaleb valla strateegilises planeerimistegevuses;

3.2 juhib valla arendustegevust;

3.3 korraldab valla strateegiliste arengudokumentide (iildised arengu- ja tegevuskavad, UVK,
jadtmekava, energiamajanduse arengukava jt.) koostamist, muutmist, avalikustamist ja
monitoorimist ning arendustegevuseks vajalikku seiret;

3.4 osaleb valla eelarve strateegia ja eelarve koostamisel;

3.5 algatab valla eesméirkide tditmiseks arendusprojekte ning koordineerib projektide
elluviimisega seotud tegevusi;

3.6 koostab arendusvaldkonna tegevusplaani ja analiilisib selle tditmist;

3.7 osaleb vallavanemaga kooskdlastatult teiste organisatsioonide arendusprojektides ja
tooriihmades, millised késitlevad voi kaasavad valda;

3.8 osaleb valla esindajana riigi ja maakondlike arengudokumentide menetluses, koostab ja
esitab valla ettepanekuid,;

3.9 kujundab  wvalla ettevotluspoliitikat ja  omab  lilevaadet  olemasolevast
ettevotluskeskkonnast;

3.10 korraldab valla ja ettevotjate vahelist koost6dd,;

3.11 juhib turismi arendamist vallas;

3.12 osaleb valla spordit6d planeerimises;

3.13 osaleb valla maine kujundamises, valla esindusiirituste ettevalmistamisel ja ldbiviimisel;
3.14 koordineerib valla vilissuhteid ja osaleb avalike suhete korraldamises;

3.15 menetleb avalike iirituste lubade viljaandmist;

3.16 koostab oma valdkonna valla digusaktide eelndud ja eelndu seletuskirjad ning esitab
need vallavalitsusele voi volikogule;

3.17 valmistab ette oma valdkonna lepingud ja osaleb lepingutingimuste labiradkimistel ning
teeb ettepanekuid lepingute muutmiseks;

3.18 osaleb vajadusel vallavalitsuse ja vallavolikogu istungitel ning vallavolikogu komisjoni
koosolekutel, olles ettekandja oma todvaldkonda kuuluvates kiisimustes;

3.19 tdidab vallavanema antud iihekordseid suulisi ja kirjalikke teenistusiilesandeid ning
kohustusi, mis on talle pérast ametijuhendi kinnitamist tditmiseks pandud Kehtna
Vallavolikogu ja Kehtna Vallavalitsuse digusaktidega.

4VASTUTUS
4.1 vastutab oma ametijuhendi piires tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni
Oigsuse eest, ametijuhendis toodud todiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest.



4.2 kohustub mitte avaldama nii teenistussuhte ajal kui ka pérast teenistussuhte 16ppu talle
teatavaks saanud inimeste perekonna- ja eraellu puutuvat vdi muud piiratud teabega
informatsiooni.

5. OIGUSED

5.1 saada ametialaselt vajalikku tdienduskoolitust;

5.2 saada valla ametnikelt, tooGtajatelt ning valla hallatavatelt asutustelt informatsiooni,
dokumente jms mis on vajalikud tema todtilesannete tiitmiseks;

5.3 saada tema vastutusel olevate materiaalsete véértuste hoidmiseks vajalikke tingimusi.

6. AMETIKOHA NOUDED

6.1 korgharidus ja sellele lisanduv ametialane ettevalmistus;

6.2 vdhemalt kahe aastane tookogemus riigi- voi kohaliku omavalitsuse ametiasutuses voi
muul korgharidust noudval t661 planeerimise valdkonnas;

6.3 ametialase eesti keele oskus korgtasemel, vene ja veel iihe vodrkeele oskus ametialase
suhtlemise tasemel;

6.4 oskab kasutada teenistuskohal vajalikke arvutiprogramme ja andmekogusid;

6.5 tunneb asjaajamise pohimdtteid ning dokumentide ja digusaktide vorminoudeid, oskab
koostada dokumente ning oma tédvaldkonna iiksikakte;

6.6 oskab siilitada rahu probleemsetes olukordades, kuulata vestluspartnerit ning selgelt
pohjendada oma seisukohti nii suuliselt kui kirjalikult;

6.6 isikuomadused: algatusvoime ja loovus ning kohusetundlikkus, hea kohanemisvdime,
tasakaalukus, ausus, usaldusvadrsus, tapsus, stressitaluvus.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus iimber korraldada t66d vallavalitsuses.

7.2 enne ametililesannete tditmisele asumist ja pdrast muudatuste sisseviimist kinnitab
arendusjuht muudatused oma allkirjaga



